CONG TY VINACONEX-ITC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Tw do - Hanh phiic
Ha N6i, ngdy 22 théng 3 ndm 2021

QUY CHE BAU cUr
THANH VIEN HOI BONG QUAN TR| VA BAN KIEM soAT
NHIEM KY 2021-2026
CONG TY VINACONEX-ITC

- Can ctr Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 do Qudc hoi khéa 14 nwéc Cong hoa xa
hdi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va cac vén ban hwéng dan thi
hanh;

- Cén o Luat chirng khoan s6 54/2019/QH14 do Quéc hi khoa 14 nwée Cong hda xa
h$i chli nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cac vin ban hwdng dan thi
hanh.

- C#n cl diéu I td chirc va hoat ddng caa Cong ty Vinaconex-ITC dwoc Dai hdi ddng cb
déng thdng qua ngay 04/11/2019 va Didu Ié siva dbi ngay 17/12/2020.

- Cén cir Quy ché ndi bd v& quan tr cong ty cia Cdng ty Vinaconex-ITC ngay
04/11/2019.

Dai hoi déng ¢é dong thwéng nién ndm 2021 ciia Cang ty VINACONEX-ITC tién hanh biu

cl thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat theo cac ndi dung dwoi day:

DIEU 1: Déi tweng thwe hién biu cir

Cé déng s& hiru cb phan c6 quyén biéu quyét (theo Danh sach téng hop ngwdi s& hivu
chirng khoan s6 V063/2021-VCRNSD DK do Trung tdm Iwu ky chirng khoan Vlet Nam
(VSD) lap tai Ngay dang ky cudi cling 19/02/2021) hodc dai dién theo Gy quyén clia cb
déng s& hiru cb phéan ¢é quyén bidu quyét trwc tiép tham dw PHDCD.

DIEU 2: Tiéu chudn va diéu kign lam thanh vién Hoi déng quan trj (HDQT) va Thanh
vién Ban Kiém soat (BKS)

2.1 Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién HDQT (theo Didu 155 Luat Doanh nghigp
2020):
a. Khéng thudc doi tweng quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cia Luit Doanh nghiép 2020;
b. Cé trinh 46 chuyen mdn, Kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hoac trong linh vire,
nganh, nghé kinh doanh clia Cong ty va khéng nhét thiét phai la cb déng cia Cdng
ty:

é. Thanh vién Hbi déng quan tri Céng ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hai déng quan
tri cia ¢6ng ty khac.

2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién BKS (theo Diéu 169 Luat Doanh
nghiép 2020, Diéu 37.2 Piéu Ié Céng ty):

a. Khéng thudc déi twong theo quy dinh tai khodn 2 Pidu 17 cia Luat Doanh
nghiép 2020;




f.
g.

Puoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phu hop véi hoat déng kinh
doanh cia Cong ty;

Khong phai 1a ngwdi cé quan hé gia dinh cda thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
giam ddc va ngudi quan ly khac;

Khéng phai 14 ngwdi quan Iy Cong ty; khéng nhat thiét phai 13 ¢ ddng hosc
ngudi lao dong cla Cong ty;

Khoéng dwoc [a ngwéi ¢d quan hé gia dinh cia ngu*ow quan ly doanh nghiép ctia - .

Cong ty va Céng ty me; nguoi dai dién phan vén cla doanh nghiép tai cong ty
me va tai Céng ty.

Khéng lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cla Céng ty;

Khéng la thanh vién hay nhan vién cla td chirc kiém toan duwgc chap thuén thuec
hién kidm toan cac bao céo tai chinh clia Céng ty trong 03 ndm lién treéc do.

PIEU 3: Dé cir (rng clr vién HDQT, BKS va sé thanh vién dwoc biu
Pé& civ (eng clv vién HDQT (Khoan 5, Piéu 115 Luét Doanh nghiép 2020, Diéu 25
Diéu Ié Céng ty) .

a.

Cac cb déng hoac nhém cb dong nam git tir 10% tong sb cb phan phd théng
tré 1&én co quyen {rng ci¥, @& cir ng cl vién Hoi ddng quan tri, cu thé nhw sau:

cd dong hosc nhém cb dong ném git ttr 10% dén dw&i 20% tbng sb ¢d phan co
quy&n biéu quyét dwoc dé clr mét (01) dng vién;

C3 déng hodic nhém cb déng ndm git tir 20% dén duéi 30% dwoc Gé cir téi da
hai (02) (rng vién,;

C& dong hodc nhom cb ddng nam gitr ttr 30% dén dwon 40% ducc de ol toi da
ba (03) (rng vién,

Cb déng hodc nhém cb déng nim gitr tir 40% dén duéi 50% duoc dé cl ti da
bén (04) (rng vién;
Cb ddng hodc nhom cb déng nam gitr tir 50% dén duei 60% duoc dé cu tdi da
nam (05) &ng vién;

C& ddng hodc nhém ¢bd déng nam gitr tir 60% dén duei 70% dugc dé cir téi da
sau (086) trng vién;

Cé ddng hodic nhém cb déng nam gitk tir 70% dén 80% dugc dé clr toi da bay
(07) tng vién;

Cé déng hodc nhom cb déng nam gilk tir 80% dén dudi 90% dwoc dé cir ti da
tam (08) (rng vién;

Cé ddng hodc nhém co déng nam gu.r tr 90% tré 1&n dwoc dé clr chin (09) rng
vién hodc toan bd sb ¢ng vién néu co cu Hoéi ddng quén tri cé nhiéu hon 9
thanh vién.

Trwong hop sb Iwong wng vién Hbi o'ong quan tri thong qua d& civ va &ng cl¥
van khéng di sé lvong can thiét, Hoi dong quén tri dwong nhiém cé thé @& clr
thém Lrng clr wen hodc t& chirc d& clr theo co ché dwge Cong ty quy dinh tai
Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty. Thi tuc Héi dong guan tri dwong nhiém gidi
threu wng vién H6i ddng quén tri phal duoc cong bd ro rang va phal duwoce DPai hdi -
ddng cb déng théng qua trwéc khi tién hanh dé clr theo quy dinh clia phap luét.
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3.2

3.3

Dé cir rng clr vien BKS (Khoan 5, Diéu 115 Lugt Doanh nghiép 2020 va
Diéu 36 Diéu Ié Céng ty)

. Cac cb dong hoac nhém co dong nam glw tr 10% tong s6 cb phan phé théng

tré 18n c6é quyén trng cw dé cir rng ctr vién Ban Kiém soat, cu thé nhw sau:
of;) dong ho&c nhém co dong nam git tr 10% dén duwdi 20% téng sé cb phan co
quyén bidu quyét dwoc d& cir mét (01} (ng vién;

Cb déng hodc nhém cb déng nam gity tir 20% dén dwdi 30% dwoc dé ol t6i da
hai (02) rng vién;

Cé dong hodc nhém cb dong nam git tir 30% dén dudi 40% dwoc dé ol téi da
ba (03) &rng vién;

C6 ddng hodc nhém cd dong ndm gitr tir 40% dén dudi 50% dwoc dé cir téi da
bdn (04) (rng vién;

Cb ddng hodc nhém ¢b déng ndm gitr tir 50% dén dwéi 60% dwoc dé ot téi da
nam (05) &ng vién.
Cb déng hodc nhém cd déng nam gite tir 50% dén duéi 60% dwoce da ot téi da
nam (05) (rng vién;

C& déng hodc nhém b dong ndm gir tir 60% dén dudi 70% duoc dé ci téi da
sau (06) (rng vién;

Cd déng hodc nhém cd déng ném gitr tir 70% dén 80% dwoc dé cir téi da bay
(07) trng vién;

Cb ddng hodic nhom cb déng ndm gitr tir 80% dén dudi 90% duoc dé civ téi da
tam (08) (rng vién;

Cé ddng hodc nhom cb dong nim gitv tir 90% tr& lén dwoc dé ¢l chin (09) (ng
vién

. Tru=crng hcp sb ILPo'ng cac (rng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va trng civ

khong dui sé lwgng can thiét, Ban kidém soat dwong nhiém co thé dé cir thém (ng
vién hoac t6 chirc dé ci¥ theo co ché quy dinh tai Diéu I& Cong ty va Quy ché noi
bd vé quan tri Céng ty. Co ché Ban kidém soat dwong nhiém dé clr ung vién Ban
kiém soat phai dwoc cong bd rd rang va phai dwoc Dai hai ddng cb déng thong
qua trweée khi tién hanh dé civ.

S6 lwgng thanh vién HDQT va BKS dwoc biu

. 86 lwong thanh vien HPQT dwoc biu:

Theo T¢& trinh s6 075/2021/TTr-HDQT ngay 26/02/2021 ciia Hoi ddng quén trj Cang
ty trinh DPHDCD thwong nién ndm 2021, sb lwgng Thanh vién HPQT nhiém ky 2021
— 2026 la 05 nguwdi.

. S6 lwong thanh vién BKS dwoc bau:

Theo T¢ frinh s6 075/2021/TTr-HPQT ngay 26/02/2021 clia Hi déng quan tri Cong
ty trinh BHDCD thwéng nién ndm 2021, sé lwong Thanh vién BKS nhiém ky 2021 -
2026 1a 03 ngwoi.
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PIEU 4:  Phiéu béu va ghi phiéu bau
41 Danh sach (rng ctr vién HDQT, BKS:
Buoc sép xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day dd ho va tén trén phiéu bau.
4.2  Phiéu bau va ghi phiéu bau
- Cb ddng hoac dai dién Uy quyén duoc phat Phiéu bau HDQT va Phiéu bau BKS;

- Phiéu bau dwoc in théng nhat, ¢6 tdng sé quyén biéu quyét bdu HDQT, BKS kém
theo ma sé tham dw cia cb déng;

- Trwéng hop ghi sai, c ddng d& nghi Ban Bau cl di phiéu bau khac;

. Cb dbng tién hanh bau t6i da cho sb lwgng thanh vien HDQT va BKS dwoc Dai hdi
ddng cb déng théng qua tai Dai hbi.

PIEU 5: Phwong thirc bau cir

51  Viéc biéu quyét bau thanh vien Hai ddng quan tri/Ban Kiém soat thirc hién bé phiéu
kin theo phwong thirc bau dén phiéu;

5.2  MBicd dong co téng s quydn biéu quyét bau twong (rng voi sé ¢b phan co quyén '
bidu quyét (bao gdm s& hivu va dwgc Gy quyén) nhan véi sb thanh vién duoc bau
cia HDQT/BKS dwoc Pai hdi ¢6 ddng théng qua;

53  C& déng chon mdt trong hai phwong phap sau day dé bau thanh vién HDQT/BKS:

- Béu ci¥ bing phwong phap danh d&u: cd ddng chi cn tich dau (x) vao 6 tréng clia
tirng (ng clr vién ma minh bau (ngoai ra, cd déng cé thé gach ngang tén clia nhirng
tng vién ma minh khéng bau). S phiéu béu cla tirng (rng clr vién dwoc chon la két -
qua chia d&u clia Tdng sé quyén bau cla cb déng chia cho sb rng clr vién duoc lya
chon.

- BAu ci bing phwong phap ghi s6 quyén biéu quyét bau cho sb (ng clr vién ma
minh Iwa chon: cb déng ghi truc tiép sé quyén bidu quyét bau vao & trong cla sb
trng cir vién ma minh lwa chon. S6 quyén biéu quyét bau cho tirng (rng clr vién cé
thé khac nhau tuy thudc vao sty tin nhiém clia cd déng/dai dién cb dong dbi voi mdi
&rng clr vién. Téng cdng sb quyén bidu quyét bau ma cd déng bau cho tat ca cac
ng cir vién dwoc bau khéng duoc virot qua tong sé quyén bidu quyét bau clia cb
déng/dai dién cbd déng do.

Ghi chu:

&

% Cb déng chi lwa chon mdt trong hai phwong phap dé thwe hién bau HDQT/BKS. Néu
cb déng/dai dién cd déng thuc hién ddng théi ca hai phuong phap néu trén thi phiéu
bau clia ¢b déng/dai dién c déng la khéng hop l&.

% Trong tredng hop uy quyén hop 1& (cé gidy uy quyén), ngudi dugc Oy quyén (dai
dién cb ddng) c6 day di quyén biéu quyét/bau cir.
DIEU 6: Cac trirérng hop phiéu bau khéng hop 1@
6.1.  Phiéu khéng theo mau quy dinh clia Céng ty, khéng cé diu cia Cang ty.
6.2. Phiéu tdy x0a hodc ghi thém tén nguwdi ngoai danh sach trng cir vién da dwoc -
DHCP théng qua trwdre khi tién hanh bé phiéu.
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6.3.

6.4.
6.5.
6.6.

6.7.

Phiéu cé Téng cong sb quyén bidu quyét biu ma cb déng/dai dién c¢d déng bau cho
tat ca cac tng cir vién dwoc biu vwot qua tdng sé quyén bidu quyét bau ciia cb
doéng/dai dién cb dong do.

Phiéu bau khong c6 chir ky clia ¢d ddng/dai dién cb déng.

Phiéu bau qua s lwgng thanh vién HPQT/BKS da dwoc Dai hdi théng qua.

Co déng/dai dlen cd dong st dung ca hai phwong phap bau (ghi phiéu trén phiéu
bau).

'Phiéu bau khéng dan tem ghi cac thong tin vé cb déng.

DIEU7: Ban Bau cir, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

7.1.

a.

7.2,

Ban Bau ctr

Ban Bau cl¥ do Doan Chi tich & clr va dwoc Dai hdi ddng ¢b déng théng qua:

Ban BAu ci ¢6 trach nhiém:

Hiréng din cb déng quy trinh bau ci¥, cach thire bd phiéu;

Phét phiéu bau; |

Tién hanh kiém phiéu;

Céng bé két qua bau ci¥ trude Dai hai.

Thanh vién Ban Bau clr khéng duwoc c6 tén trong danh sach dé cir va rng clr vao
HDQT, BKS; |

Nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu

Ban BAu ci¥ tién hanh kidm tra thing phiéu trée sy chirng kién clia cac cb déng:
Viéc bé phiéu dwge bt dau khi vigc phat phiéu bau cir dwoc hoan tht va két thuc khi
cb déng cudi cling bd phiéu bau vao thing phidu:

Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thuc; |

Két qua kiém phiéu dwoc 1ap thanh vin ban va dwoc Triedng Ban Biu cir cbng bd
trwrdc Pai hdi.

DIEU 8: Nguyén tic trung ctr thanh vién HPQT, BKS (Khoan 3, Diéu 148 Luat

Doanh nghiép 2020, Piéu 21va Diéu 31 Quy ché ndi bo vé quan tri céng ty)

8.1.

8.2.

Ngu'c’)'l tring cir thanh vién HDQT/BKS dwoc xac dinh theo s6 quyén bidu quyét
bau ma &ng cu' V|en nhan dwo'c tinh tir cao xuong thap, bt dau tw rng clr vién
nhén dugc sé quyen bidu quyét bau cao nhit cho dén khi du sé lwgng thanh
vién HDQT va sé lwgng thanh vién BKS dwoc DPHDCD phé duyét.

Trwéng hop co tir 02 (rng ct? vién tré 18n dat cling sb phiéu biéu quyet bdu nhuw
nhau cho thanh vién cu6| cling clia Héi déng quan tri hodic Ban kiém soat thi sé
tién hanh bau lai trong s6 cac trng ol vién cé sé phiéu bdu ngang nhau.

PIEU9: Lap va céng bd Bién ban kidm phiéu

9.1.

Sau khi kiém phleu Ban Bau cw phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban
kiém phiéu bac gdm: Tdng sb cb dong tham gia bd phiéu, tong sé quyen biéu quyét
bau cla céac ¢d dang tham gia bé phiéu (theo phwong thirc bdu dén phiéu), s6 va fi
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I& phiéu hop I8, phiéu khéng hop &, phiéu iréng; Tong sb6 quyén biéu quyét bau

nhan dwec cla tirng &ng cir vién vao HPQT va BKS;
9.2. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dwoc cdng bé trwéc Pai hoi.
PIEU 10: Nhirng khiéu nai v& viéc biu va kiém phiéu sé do chi toa cude hop giai quyét va
dwoc ghi vao bién ban cudc hop Dai hai cd déng.
Quy ché nay gdm ¢6 10 diéu, dwgc doc cdng khai va cé hiéu li,rc ngay sau khi Dai hdi dong
cd déng biéu quyét théng qua. .

TM. POAN CHU TICH PAI HO!



PHU LUC 2
‘ HUONG DAN
BAU DON PHIEU £OI vOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Gia st Dai hdi déng cb déng bidu quyét théng qua sé Iwgng thanh vién HDQT dwore biu
tai PHDCD 1a 5 nguwi. .

Cé ddng Nguy&n Van A nam gilr (bao gdm s& hiru va duoc ty quyén) 1.000.000 cb phin
co quyén bidu quyét. Khi dé téng s6 quyén biéu quyét biu thanh vién HDQT ciia ¢b déng
Nguyén Van A la:

(1.000.000 x 5) = 5.000.000 quyén biéu quyét bau HPQT.

C6 dong Nguyén Vin A c6 thé bau dén phiéu cho cac tng cir vien HDQT theo mét trong
hai phwong phap sau:

1. Phwong phap th¢ nhat - Biu cir bing phwong phap danh diu: C& déng
Nguy&n Van A chi cin tich ddu (x) vao & tréng twong (rng cho cac (ng ci¥ vién
HPQT ma minh béu, téi thiéu la 1 va téi da la 5 ng vién (ngoai ra, cd déng c6 thé
gach ngang tén clia nhikng (rng vién ma minh khéng bau). $6 phiéu bidu quyét bau
cla tirng (rng clr vién duoc cb déng Nguyén Vin A da lwa chon bau bing viéc tich
dau (x) 1a két qua chia déu clia Tdng s6 quyén bidu quyét biu cta cd déng Nguyén
Van A (5.000.000) chia cho sé ¢ng cir vién da dwoc cd déng Nguyén Van A lya
‘chon bau.

2. Phwong phap th hai - Bau clr bing phwong phap ghi sé quyén biéu quyét
bau cho sé (ng ctr vién ma minh Iwa chon: Cé déng Nguy&n Vin A ghi truc tiép
s6 quyén biéu quyét bau cy thé vao 6 tréng twong rng cia tirng rng c& vien HDQT
ma minh Iwa chon bau, ti thidu 1a 1 va 6i da la 5 trng vién. S& quyén bidu quyét
'béu cho tirng trng c vién HDQT co thé khac nhau tity thudc vao sy tin nhiém cla
cd déng Nguyén Van A déi voi mdi (ng clr vién. Téng cong sb quyén biéu quyét bau
ma cb déng Nguy&n Vin A bAu cho tht ca cac (ng cl¥ vien HDPQT dwoc biu khé}
dwoc virgt qua tdng sb quyén bidu quyét bAu clia minh (5.000.000).

Phiéu bau cta c6 déng Nguy8n Vin A sé khéng hop 18 trong cac treéng hop sauish):

a. Phiéu bau khéng theo miu do Céng ty quy dinh, khong cé diu treo cla Céng ty,
Phiéu bau.

b. Téng sb quyén bidu quyét biu cho nhirng (ng cl¥ vién do6 cla cb dong Nguyédn Vin A
vurgt qua con sé 5.000.000 quyén bidu quyét bau.

c. 86 wng vién HE)QT c6 dong Nguyén Vin A bd phiéu vuot qua 5 ngudi.

d. Phiéu bdu tdy xéa hodc ghi thém tén ngwdi ngoai danh sach ng clr HDQT da duwoc
PHCD théng qua.

e. Phiéu bau cir khéng co chir ky ciia cd dong Nguy&n Van A.
f. C6 déng Nguyén Van A thyc hién déng thdi ca hai phwong phép bau.
g. Cac trwdng hgp khac quy dinh tai Quy ché bau cir da duec Pai héi cd déng théng qua.




PHUY LUC 2
HUONG DAN
BAU DON PHIEU DOI V&I THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Gia s Dai hai déng cd dong biéu quyét théng qua sé Iweng thanh vién Ban kiém soat
dwoe biu tai PHDCP 1a 3 nguol.

Cé déng Nguyén Van A ném gli (bao gdm s& hitu vé duoc dy quyén) 1.000.000 cd phan
c6 quyén bidu quyét. Khi d6 tdng sé quyén biu quyét bau thanh vién BKS clia cb dong
Nguyén Van Ala:

(1.000.000 x 3) = 3.000.000 quyén biéu quyét bau BKS.

C& dong Nguy&n Vién A cé thé bau ddn phiéu cho céac tng clr vién BKS theo mot trong hai
phirong phap sau:

1.

Phwong phap thw nhat - Bau clr béng phwong phap danh dau: Coé déng
Nguy&n Vin A chi can tich ddu (x) vao & tréng twong trng cho cac (ng clr vién BKS
ma minh bau, téi thiéu [a 1 va i da 1a 3 ing vién (ngoai ra, cb dong cé thé gach
ngang tén cua nhirng wng vién ma minh khéng bau). Sé phleu biéu quyét bau cla -

tlrng (rng clr vién dwoce cd dong Nguyen Van A da Il,ra chon bau béng viéc tich déu

(x) la két qua chia déu cla Téng s6 quyén bidu quyét bau chia cb ddng Nguyén Vin
A (3.000.000) chia cho sb trng cir vién da dwoc cd dong Nguyén Van A lva chon
bau.

Phwo'ng phap thie hai - Biu ctr bang phuo’ng phap ghi 6 quyén biéu quyet
bau cho sé (Png ctp vién ma minh lya chon: cd dong Nguyen Vin A ghi trye tiép

s6 quyén biéu quyét biu cu thé vao & trong twong (rng cla tu’ng wng clr vién BKS ~

ma minh lwa chon bau, t6i thidu a 1 va t6i da 1a 3 ng vién. S6 quyén bidu quyet
bau cho tirng rng clr vién BKS cé thé khac nhau tiy thudc vao s tin nhiém cla cb
déng Nguy&n Vin A dbi vai mdi trng cir vién. Téng cdng sb quyén bidu quyét bau
ma cb dong Nguy&n Van A béu cho tat ca cac &ng cir vién BKS dwoc bau khéng
dwoc vt qua tdng sb quyén biéu quyét bau cia minh (3.000.000).

Phiéu biu cta cb déng Nguyén Vin A sé khdng hop 1@ trong céc tredng hop sau:

a. Phidu bau khéng theo mu do Céng ty quy dinh, khéng c6 déu treo clia Cong ty trén
Phiéu bau.

b. Téng sb quyén bidu quyét biu cho nhitng (rng ci¥ vién d6 clia cd déng Nguyén Vin A
vuot qua con sb 3.000.000 quyén biéu quyét bau.

c. S6 wng vien BKS cb dong Nguyén Vin A bd phiéu vrot qua 3 nguoi.

d. Phiéu bAu tiy x6a hoac ghi thém tén nguwdi ngoai danh sach ng clv vién BKS da dwgc
PHCD thdng qua.

e. Phiéu bAu khéng c6 chir ky clia cd dong Nguyén Van A.

Cé déng Nguy&n Vin A thue hign déng thei ca hai phwong phap bau.

g. Céc trwong hop khac quy dinh tai Quy ché bau clr da dwec Pai hdi b dong théng qua.



